
REJESTR ZARZĄDZEŃ DYREKTORA POWIATOWEGO URZĘDU PRACY  

W OTWOCKU 

 

 

2019 

L.p. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 
Z dnia 

Uwagi 

(sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu finansowania 

działań na rzecz kształcenia 

ustawicznego pracowników i 

pracodawców w ramach 

Krajowego Funduszu 

Szkoleniowego” 

1/2019 28.01.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2017 z 

dnia 

20.02.2017r. 

2. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu organizacji 

szkoleń w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

2/2019 28.01.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 1/2017  

z dnia 

06.02.2017r. 

3. W sprawie skrócenia czasu 

pracy Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku w dniu 7 

lutego 2019 roku 

3/2019 30.01.2019    

4. W sprawie ustalenia dla 

pracowników Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i ustalenia 

terminu jego odpracowania 

4/2019 07.03.2019    

5. W sprawie powołania Komisji 

ds. niszczenia dokumentów 

dotyczących zabezpieczenia 

przyznanej dotacji na podjęcie 

działalności gospodarczej oraz 

wyposażenia lub doposażenia 

stanowiska pracy 

5/2019 18.03.2019    

6. W sprawie ustalenia dla 

pracowników Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i ustalenia 

terminu jego odpracowania 

6/2019 12.06.2019    

7.  W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu dotyczącego 

refundacji kosztów wyposażenia 

lub doposażenia stanowiska 

pracy w Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku” 

7/2019 24.06.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 12/2018 z 

dnia 

28.08.2018r. 

8. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu dotyczącego 

przyznawania dofinansowania 

na podjęcie działalności 

gospodarczej w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

8/2019 15.07.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 3/2018 z 

dnia 

06.02.2018r. 
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9. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu dotyczącego 

organizacji i finansowania prac 

interwencyjnych w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

9/2019 22.07.2019  Zmiana w 

załączniku do 

Zarządzenia 

Nr 17/2017 

z dnia 

01.08.2017r 

 

10. W sprawie zmian do 

„Regulaminu dotyczącego 

organizacji stażu w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku” 

10/2019 22.07.2019  Zmiana w 

załączniku do 

Zarządzenia 

Nr 16/2017 z 

dnia 

01.08.2017r. 

 

11. W sprawie zmian w 

„Regulaminie dotyczącym 

dofinansowania wynagrodzenia 

zatrudnionego bezrobotnego, 

który ukończył 50 rok życia w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku” 

11/2019 22.07.2019  Zmiana w 

załączniku do 

Zarządzenia 

Nr 6/2017 z 

dnia 

06.02.2017r. 

 

12. W sprawie uchylenia 

„Regulaminu dotyczącego 

refundacji części kosztów 

zatrudnienia bezrobotnego do 30 

roku życia w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

12/2019 22.07.2019   Uchyla się 

zarządzenie 

Nr 7/2017 z 

dnia 

06.02.2017r. 

13. W sprawie wprowadzenia zmian 

do zasad (polityki) 

rachunkowości przyjętych w 

instrukcjach oraz zakładowego 

planu kont 

13/2019 08.08.2019  Zmiana w 

załączniku do 

Zarządzenia 

Nr 13/2018 z 

dnia 

03.09.2018r. 

 

14. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu organizacji 

szkoleń w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

14/2019 02.09.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 2/2019 z 

dnia 

28.01.2019r. 

15. W sprawie powołania Komisji 

ds. rozpatrywania wniosków o 

organizację stażu i prac 

interwencyjnych 

15/2019 02.09.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 7/2015 z 

dnia 

06.02.2015r. 

16. W sprawie powołania w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku Komisji ds. 

rozpatrywania wniosków o 

refundację kosztów 

wyposażenia lub doposażenia 

stanowiska pracy dla 

skierowanego bezrobotnego 

16/2019 02.09.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 12/2013 z 

dnia 

15.10.2013r.  

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 13/2016 z 

dnia 

22.04.2016r. 

17. W sprawie powołania w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

17/2019 02.09.2019   Traci moc 

Zarządzenie 



REJESTR ZARZĄDZEŃ DYREKTORA POWIATOWEGO URZĘDU PRACY  

W OTWOCKU 

 

 
Otwocku Komisji ds. 

rozpatrywania wniosków 

dotyczących przyznawania 

bezrobotnym dofinansowania na 

podjęcie działalności 

gospodarczej 

Nr 9/2011 z 

dnia 

27.10.2011r. 

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 14/2016 z 

dnia 

22.04.2016r. 

18. W sprawie zmian w Zespole ds. 

kontroli Zarządczej w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

18/2019 02.09.2019  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 13/2011 z 

dnia 

30.12.2011r. 

 

19. W sprawie naboru kandydatów 

na wolne stanowiska urzędnicze, 

w tym kierownicze stanowiska 

urzędnicze w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku 

19/2019 12.11.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 9/2009 z 

dnia 

30.06.2009r. 

20. W sprawie skrócenia czasu 

pracy w Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku w dniu 24 

grudnia 2019 roku  

20/2019 25.11.2019    

21. W sprawie powołania Komisji 

Rekrutacyjnej do wyłonienia 

kandydata na wolne stanowisko 

urzędnicze – starszy referent – 

stanowisko ds. kadr  

21/2019 26.11.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2009 z 

dnia 

30.06.2009r.  

22. W sprawie powołania Komisji 

Rekrutacyjnej do wyłonienia 

kandydata na wolne stanowisko 

urzędnicze – inspektor 

powiatowy – Dział Finansowo-

Księgowy 

22/2019 26.11.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2009 z 

dnia 

30.06.2009r. 

23. W sprawie powołania Komisji 

Rekrutacyjnej do wyłonienia 

kandydata na wolne stanowisko 

urzędnicze – specjalista ds. 

programów – stażysta 

23/2019 26.11.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2009 z 

dnia 

30.06.2009r. 

24. W sprawie organizacji 

przyjmowania, rozpatrywania 

oraz załatwiania skarg i 

wniosków 

24/2019 9.12.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 2/2006 z 

dnia 

02.01.2006r.  

25. W sprawie powołania Komisji 

Rekrutacyjnej do wyłonienia 

kandydata na wolne stanowisko 

urzędnicze – starszy referent – 

stanowisko ds. kadr. 

25/2019 10.12.2019   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2009 z 

dnia 

30.06.2009r. 

26. W sprawie wprowadzenia 

obowiązku stosowania 

„Procedury komunikacji 

wewnętrznej w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

26/2019 23.12.2019    
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2020 

L.p. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 
Z dnia 

Uwagi 

(sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. Zmieniające zarządzenie Nr 

13/2011 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 30 grudnia 

2011r. w sprawie powołania 

Zespołu ds. kontroli zarządczej 

w Powiatowym Urzędzie Pracy 

w Otwocku 

1/2020 21.01.2020  Zmiana 

zarządzenia Nr 

13/2011 z dnia 

30.12.2011r. 

 

2. W sprawie zasad przyznawania i 

wypłacania dodatków do 

wynagrodzenia pracownikom 

Powiatowego Urzędu Pracy w 

Otwocku 

2/2020 27.01.2020   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2014 z 

dnia 

27.05.2014r. 

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 13/2015 z 

dnia 

30.04.2015r. 

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 15/2015 z 

dnia 

18.05.2015r. 

3. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu finansowania 

kształcenia ustawicznego 

pracowników i pracodawców ze 

środków Krajowego Funduszu 

Szkoleniowego” 

3/2020 27.01.2020   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 1/2019 z 

dnia 

28.01.2019r. 

4. W sprawie zmian w organizacji i 

systemie pracy Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku  

4/2020 16.03.2020    

5.  W sprawie zmian w organizacji i 

systemie pracy Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku 

5/2020 27.03.2020    

6. W sprawie ustalenia zasad 

funkcjonowania Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku w 

związku z ogłoszeniem stanu 

epidemii 

6/2020 10.04.2020   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 4/2020 z 

dnia 

16.03.2020r. 

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 5/2020 z 

dnia 

27.03.2020r. 
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7. W sprawie ustalenia zasad 

funkcjonowania Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku w 

związku z ogłoszeniem stanu 

epidemii 

7/2020 30.04.2020    

8. W sprawie zmiany Regulaminu 

wynagradzania pracowników w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku  

8/2020 15.05.2020  Zmiana 

załącznika Nr 

1 i załącznika 

Nr 3 do 

Zarządzenia 

Nr 5/2018 z 

dnia 

06.03.2018 

 

9. Zmieniające zarządzenie Nr 

6/2014 Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku z dnia 

01.04.2014r. w sprawie 

ustanowienia Regulaminu 

Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych w 

Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

9/2020 27.07.2020    

10. W sprawie ustalenia dla 

pracowników Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i ustalenia 

terminu jego odpracowania 

10/2020 10.08.2020    

11. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu dotyczącego 

organizacji i finansowania prac 

interwencyjnych w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Otwocku” 

11/2020 23.09.2020   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 9/2017 z 

dnia 

06.02.2017r. 

12. W sprawie wprowadzenia 

procedury postępowania w 

związku z ryzykiem zakażenia 

koronawirusem (SARS-CoV-2) 

w Powiatowym Urzędzie Pracy 

w Otwocku 

12/2020 13.10.2020    

13. W sprawie ustalenia zasad 

funkcjonowania Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku w 

związku z zagrożeniem COVID-

19 oraz umieszczeniem Powiatu 

Otwockiego w  „ obszarze 

czerwonym”. 

13/2020 13.10.2020   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 6/2020 z 

dnia 

10.04.2020r. 

14. W sprawie ustalenia dla 

pracowników Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i ustalenia 

terminu jego odpracowania 

14/2020 04.12.2020    

15. W sprawie powołania zespołu 

ds. wdrożenia Pracowniczych 

Planów Kapitałowych w 

15/2020 07.12.2020    
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Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

16. W sprawie wprowadzenia zmian 

w Jednolitym Rzeczowym 

Wykazie Akt stanowiący 

załącznik Nr 2 do Zarządzenia 

Nr 20 Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku z dnia 

24.11.2016r.  

16/2020 31.12.2020    
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2021 

L.p. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 
Z dnia 

Uwagi 

(sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. W sprawie określenia 

zasad udzielania 

zamówień publicznych o 

wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej 

równowartości kwoty 

130 000,00 tysięcy 

złotych 

1/2021 20.01.2021    

2. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu 

dotyczącego 

przyznawania 

dofinansowania na 

podjęcie działalności 

gospodarczej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

2/2021 01.03.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 8/2019 z 

dnia 

15.07.2019r. 

3. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu 

dotyczącego refundacji 

kosztów wyposażenia lub 

doposażenia stanowiska 

pracy w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w 

Otwocku” 

3/2021 01.03.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 7/2019 z 

dnia 

24.06.2019r. 

4. W sprawie oceny 

przydatności składników 

majątku ruchomego do 

dalszego użytkowania w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

4/2021 18.03.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 10/2011 

z dnia 

15.11.2011r. 

5. W sprawie ustalenia dla 

pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i 

ustalenia terminu jego 

odpracowania 

5/2021 31.03.2021    

6. W sprawie ustalenia 

zasad funkcjonowania 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku w 

związku z zagrożeniem 

COVID-19 

 

 

 

 

 

6/2021 30.04.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 13/2020 

z dnia 

13.10.2020r. 
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7. W sprawie udzielenia 

pracownikom 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

zwolnienia od pracy na 

czas niezbędny do 

przeprowadzenia 

szczepienia ochronnego 

przeciwko COVID-19 

7/2021 04.05.2021    

8. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia naboru 

na wolne stanowisko 

urzędnicze Pośrednik 

pracy / Pośrednik pracy – 

stażysta w Dziale 

Centrum Aktywizacji 

Zawodowej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku  

8/2021 28.05.2021    

9. W sprawie ustanowienia 

Regulaminu 

Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

9/2021 24.06.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 6/2014 z 

dnia 

01.04.2014r. 

10. W sprawie powołania 

Komisji Socjalnej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

10/2021 24.06.2021    

11. W sprawie wprowadzenia 

„Regulaminu 

dofinansowania studiów 

podyplomowych dla 

osoby bezrobotnej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku” 

11/2021 19.08.2021    

12. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia naboru 

na wolne stanowisko 

urzędnicze specjalista ds. 

programów – stażysta w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

 

 

 

 

 

 

 

 

12/2021 29.09.2021    
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13. W sprawie wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

13/2021 19.11.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 5/2018 z 

dnia 

06.03.2018r.  

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 8/2020 z 

dnia 

15.05.2020r. 

14. W sprawie powołania 

Komisji Zamówień 

Publicznych w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku do 

przygotowania i 

przeprowadzenia 

procedury w zamówieniu 

pn. „Świadczenie na 

rzecz Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku 

usług pocztowych z mocą 

dokumentu urzędowego, 

których nadanie wymaga 

wywołania określonych 

skutków prawnych w 

placówce operatora 

wyznaczonego, w obrocie 

krajowym i zagranicznym 

obejmujących 

przyjmowanie, 

przemieszczanie i 

doręczanie przesyłek 

pocztowych dla każdego 

miejsca w kraju i za 

granicą oraz ich 

ewentualnych zwrotów w 

obrocie krajowym i 

zagranicznym w okresie 

01.01.2022r. do 

31.12.2022r. 

14/2021 29.11.2021    

15. W sprawie ustalenia dla 

pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i 

ustalenia terminu jego 

odpracowania 

 

 

 

 

 

15/2021 29.11.2021    
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16. W sprawie powołania 

Komisji Zamówień 

Publicznych w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku do 

przygotowania i 

przeprowadzenia 

procedury w zamówieniu 

pn. „Świadczenie na 

rzecz Powiatowego 

Urzędu Pracy w Otwocku 

usług pocztowych z mocą 

dokumentu urzędowego, 

których nadanie wymaga 

wywołania określonych 

skutków prawnych w 

placówce operatora 

wyznaczonego, w obrocie 

krajowym i zagranicznym 

obejmujących 

przyjmowanie, 

przemieszczanie i 

doręczanie przesyłek 

pocztowych dla każdego 

miejsca w kraju i za 

granicą oraz ich 

ewentualnych zwrotów w 

obrocie krajowym i 

zagranicznym w okresie 

01.01.2022r. do 

31.12.2022r. 

16/2021 02.12.2021   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 14/2021 

z dnia 

29.11.2021r.  

17. W sprawie ustalenia dla 

pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku dnia 

wolnego od pracy i 

ustalenia terminu jego 

odpracowania 

17/2021 20.12.2021    
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2022 

L.p. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 
Z dnia 

Uwagi 

(sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. Zmieniające 

Zarządzenie Nr 15/2019 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

02.09.2019r. w sprawie 

powołania w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków o organizację 

stażu i prac 

interwencyjnych 

1/2022 24.01.2022  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 15/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 

 

2. Zmieniające 

Zarządzenie Nr 17/2019 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

02.09.2019r. w sprawie 

powołania w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków dotyczących 

przyznawania 

bezrobotnym 

dofinansowania na 

podjęcie działalności 

gospodarczej 

2/2022 24.01.2022  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 17/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 

 

3. Zmieniające 

Zarządzenie Nr 16/2019 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

02.09.2019r. w sprawie 

powołania w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków o refundację 

kosztów wyposażenia 

lub doposażenia 

stanowiska pracy dla 

skierowanego 

bezrobotnego 

 

3/2022 24.01.2022  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 16/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 
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4. W sprawie 

wprowadzenia 

„Regulaminu 

finansowania 

kształcenia 

ustawicznego 

pracowników i 

pracodawców ze 

środków Krajowego 

Funduszu 

Szkoleniowego 

4/2022 31.01.2022   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 3/2020 z 

dnia 

27.01.2020r. 

5. W sprawie 

wprowadzenia 

„Regulaminu 

dotyczącego 

przyznawania bonu 

szkoleniowego dla 

bezrobotnych do 30 

roku życia w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

5/2022 31.01.2022   Traci moc 

Zarządzenia 

Nr 2/2017 z 

dnia 

06.02.2017r. 

6. W sprawie 

wprowadzenia 

„Regulaminu 

organizacji szkoleń w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku” 

6/2022 31.01.2022   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 14/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 

7. W sprawie 

wprowadzenia 

„Regulaminu 

dofinansowania studiów 

podyplomowych dla 

osoby bezrobotnej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku” 

7/2022 31.01.2022   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 11/2021 

z dnia 

19.08.2021r. 
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8. W sprawie zmiany 

Zarządzenia Nr 13/2021 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 19 

listopada 2021r. w 

sprawie wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku  

8/2022 15.02.2022  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 13/2021 

z dnia 

19.11.2021r. 

 

9. W sprawie powołania 

Komisji Rekrutacyjnej 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Doradca zawodowy / 

Doradca zawodowy – 

stażysta w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

9/2022 09.03.2022 Zarządzenie 

obowiązuje 

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

10. W sprawie zmiany 

Zarządzenia Nr 19/2019 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

12.11.2019r. 

10/2022 15.03.2022r.  Zmiana w 

załączniku 

Nr 1 do 

Zarządzenia 

Nr 19/2019 

z dnia 

12.11.2019r. 

 

11. W sprawie zmiany 

Regulaminu naboru na 

wolne stanowiska 

urzędnicze, w tym na 

kierownicze stanowiska 

urzędnicze w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

11/2022 23.03.2022r.  Zmiana w 

załączniku 

Nr 1 do 

Zarządzenia 

Nr 19/2019 

z dnia 

12.11.2019r. 

 

12. W sprawie zmiany 

Zarządzenia Nr 10/2021 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

24.06.2021r. w sprawie 

powołania Komisji 

Socjalnej w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

12/2022 01.04.2022r.  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 10/2021 

z dnia 

24.06.2021r. 
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13. W sprawie powołania 

Komisji Rekrutacyjnej 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Inspektor/ Inspektor 

Powiatowy – w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

 

13/2022 04.05.2022r. Zarządzenie 

obowiązuje 

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

14. W sprawie powołania 

Komisji Rekrutacyjnej 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Doradca zawodowy/ 

Doradca zawodowy - 

stażysta w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

14/2022 06.05.2022r. Zarządzenie 

obowiązuje 

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

15. W sprawie powołania 

Komisji Rekrutacyjnej 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Inspektor/ Inspektor 

powiatowy w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

15/2022 23.05.2022r. Zarządzenie 

obowiązuje 

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

16. W sprawie powołania 

Komisji Rekrutacyjnej 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Doradca zawodowy/ 

Doradca zawodowy - 

stażysta w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

16/2022 27.06.2022r. Zarządzenie 

obowiązuje 

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

17. W sprawie zmiany 

Zarządzenia Nr 13/2021 

Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w 

Otwocku z dnia 

19.11.2021r.  w sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

 

 

17/2022 28.10.2022r.  Zmiana 

Zarządzenia 

nr 13/2021 z 

dnia 

19.11.2021r. 
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18. W sprawie powołania 

Komisji Zamówień 

Publicznych w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku do 

przygotowania i 

przeprowadzania 

procedury w 

zamówieniu pn. 

„Świadczenie na Rzecz 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku usług 

pocztowych z mocą 

dokumentu urzędowego, 

których nadanie 

wymaga wywołania 

określonych skutków 

prawnych w placówce 

operatora wyznaczonego 

w obrocie krajowym i 

zagranicznym 

obejmujących 

przyjmowanie, 

przemieszczanie i 

doręczenie przesyłek 

pocztowych do każdego 

miejsca w kraju i za 

granicą oraz ich 

ewentualnych zwrotów 

w obrocie krajowym i 

zagranicznym w okresie 

od 01.01.2023r do 

31.12..2023r. 

18/2022 31.10.2022r.    

19. W sprawie 

wprowadzenia zmian w 

dokumentacji zasad 

(polityki) 

rachunkowości 

przyjętych w 

instrukcjach w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

19/2022 23.11.2022  Zmiana w 

załączniku 

do 

Zarządzenia 

Nr. 13/2019 

z dnia 

08.08.2019 

 

20. W sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu wyboru 

Przedstawiciela 

pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku oraz 

powołania Komisji 

Wyborczej i ustalenia 

terminu wyborów 

 

20/2022 12.12.2022    
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21. W sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu 

Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych 

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w 

Otwocku 

21/2022 15.12.2022   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 9/2021 z 

dnia 

24.06.2021r. 

22. W sprawie 

wprowadzenia 

„Regulaminu 

dotyczącego refundacji 

kosztów wyposażenia 

lub doposażenia 

stanowiska pracy w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku” 

22/2022 15.12.2022  Zmiana w 

załączniku 

do 

Zarządzenia 

Nr 3/2021 z 

dnia 

01.03.2021 

 

  

2023 

L.p. SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 

Z dnia Uwagi 

(sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

inwentaryzacji 

rzeczowych 

składników majątku 

ruchomego 

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

w Otwocku 

1/2023 02.02.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 11/2011 

z dnia 

15.11.2011r. 

2. Zmieniające 

Zarządzenie  

Nr 4/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy z dnia 18 marca 

2021r w sprawie 

oceny przydatności 

składników majątku 

ruchomego do 

dalszego użytkowania 

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

w Otwocku 

2/2023 02.02.2023  Zmiana 

Zarządzenia Nr 

4/2021 

z dnia 

18.03.2021 
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3. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków 

o finansowanie 

kształcenia 

ustawicznego 

pracowników 

i pracodawców 

z Krajowego 

Funduszu 

Szkoleniowego 

3/2023 06.02.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 11/2017 

z dnia 

20.02.2017r. 

4. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków 

o organizację stażu 

i prac 

interwencyjnych   

4/2023 06.02.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 15/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 

5. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków  

o refundację kosztów 

wyposażenia  

lub doposażenia 

stanowiska pracy 

dla skierowanego 

bezrobotnego 

5/2023 09.02.2023   Traci moc 

Zarządzenia 

Nr 16/2019  

z dnia 

02.09.2019r. 

6. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

rozpatrywania 

wniosków 

dotyczących 

przyznawania 

bezrobotnym 

dofinansowania 

na podjęcie 

działalności 

gospodarczej 

6/2023 09.02.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 17/2019 

z dnia 

02.09.2019r. 

7. W sprawie 

wprowadzenia 

,,Regulaminu 

dotyczącego 

przyznawania 

dofinansowania 

na podjęcie 

działalności 

gospodarczej  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

w Otwocku” 

7/2023 09.02.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 2/2021 

 z dnia 

01.03.2021r. 

8. W sprawie 8/2023 09.02.2023   Traci moc 
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wprowadzenia ,, 

Regulaminu 

dotyczącego 

refundacji kosztów 

wyposażenia 

lub doposażenia 

stanowiska pracy  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

 w Otwocku”  

Zarządzenie 

Nr 3/2021 

 z dnia 

01.03.2021r. 

 

Traci moc 

Zarządzenie 

Nr 22/2022 

z dnia 

15.12.2022r. 

9. W sprawie zmiany do 

Regulaminu 

Zakładowego 

Funduszu Świadczeń 

Socjalnych w 

Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Otwocku 

9/2023 30.03.2023  Zmiana w 

załączniku nr 1 

do Zarządzenia 

Nr 21/2022 z 

dnia 

15.12.2022r. 

 

10. W sprawie zmiany 

Zarządzenia 

Nr 13/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

z dnia 19 listopada 

2021r. w sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

10/2023 04.07.2023  Zmiana 

Zarządzenia  

Nr 13/2021  

z dnia 

19.11.2021 

dotyczy 

załączników  

nr 1 i nr 2  

do Regulaminu 

 

11. W sprawie 

wprowadzenia 

i stosowania 

procedury 

wewnętrznej 

w zakresie 

przeciwdziałania 

niewywiązywania 

się z obowiązku 

przekazywania 

informacji 

o schematach 

podatkowych 

oraz raportowania 

schematów 

podatkowych  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy  

w Otwocku 

11/2023 24.07.2023    

12. W sprawie 

maksymalnego 

wynagrodzenia 

dla Głównego 

12/2023 25.07.2023   Traci moc 

Zarządzenie 

nr 6/2018 

z dnia 
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Księgowego  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

06.03.2018r. 

13. W sprawie zmiany 

Zarządzenia 

Nr 13/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku  

z dnia 19 listopada 

2021r. w sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

13/2023 24.08.2023  Zmiana 

załącznika nr 2 

Zarządzenia 

nr 10/2023  

z dnia 

04.07.2023  

w sprawie 

zmiany 

Zarządzenia  

Nr 13/2021 

 

14. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Pośrednik 

pracy/Pośrednik 

pracy-stażysta  

w Dziale Centrum 

Aktywizacji 

Zawodowej 

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy 

w Otwocku 

14/2023 28.08.2023 Zarządzenia 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

15. W sprawie powołania 

Komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Doradca 

zawodowy/Doradca 

zawodowy-stażysta 

w Dziale Centrum 

Aktywizacji 

Zawodowej  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy  

w Otwocku 

15/2023 28.08.2023 Zarządzenia 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

16. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Inspektor powiatowy 

Dział Ewidencji, 

Świadczeń i Spraw 

Organizacyjnych 

16/2023 28.08.2023 Zarządzenia 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 
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17. W sprawie zmiany 

Zarządzenia  

Nr 13/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku  

z dnia 19 listopada 

2021r. w sprawie 

wprowadzenia 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku 

17/2023 12.09.2023  zmiana w  6 

ust.2 

Regulaminu 

Wynagradzania 

Pracowników 

Powiatowego 

Urzędu Pracy 

w Otwocku 

 

18. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Inspektor powiatowy, 

samodzielne 

stanowisko ds. 

administracji wymiar 

etatu 3/4 

18/2023 19.09.2023 Zarządzenia 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

19. W sprawie zmiany 

Zarządzenia  

Nr 10/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Otwocku  

z dnia 24 czerwca 

2021r. w sprawie 

powołania Komisji 

Socjalnej  

w Powiatowym 

Urzędzie Pracy  

w Otwocku 

19/2023 21.09.2023  Zmiana 1pkt 

2 Zarządzenia 

Nr 10/2021  

z dnia 

24.06.2021 

 

20. W sprawie ustalenia 

dla pracowników 

Powiatowego Urzędu 

Pracy  

w Otwocku dnia 

wolnego od pracy  

i ustalenia terminu jego 

odpracowania 

20/2023 23.10.2023    

21. W sprawie udzielenia 

pełnomocnictwa  

do złożenia wniosku  

o utworzenie adresu  

do doręczeń 

elektronicznych 

powiązanego  

z publiczną usługą 

rejestrowanego 

doręczenia 

21/2023 03.11.2023 Pełnomocnic

two 

udzielono  

do czasu 

utworzenia 

adresu  

do doręczeń 

elektroniczn

ych 

powiązanego  
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elektronicznego z publiczną 

usługą 

rejestrowane

go 

doręczenia 

elektroniczn

ego 

22. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Inspektor 

powiatowy/starszy 

Inspektor powiatowy 

dział Finansowo-

Księgowy wymiar 

etatu 1/1  

22/2023 07.11.2023 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

23. W sprawie zmiany 

Zarządzenia  

nr 1/2021 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu 

Pracy  

w Otwocku  

z dnia 20 stycznia 

2021r. w sprawie 

określenia zasad 

udzielania zamówień 

publicznych  

o wartości 

szacunkowej 

nieprzekraczającej 

równowartość kwoty 

130 000 złotych 

23/2023 14.11.2023  Zmiana 

Zarządzenia  

nr 1/2021  

z dnia 

20.01.2021 

 

24. W sprawie powołania 

komisji ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko urzędnicze 

Doradca 

zawodowy/Doradca 

zawodowy-stażysta 

dział Centrum 

Aktywizacji 

Zawodowej wymiar 

etatu 1/1 

24/2023 15.11.2023 Zarządzenia 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 
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25. W sprawie 

powołania komisji 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko 

urzędnicze Inspektor 

powiatowy / Starszy 

inspektor 

powiatowy  – Dział 

Finansowo-

Księgowy wymiar 

etatu 1/1 

25/2023 08.12.2023 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

26. W sprawie 

powołania komisji 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko 

urzędnicze Inspektor 

powiatowy – Dział 

Ewidencji. 

Świadczeń i Spraw 

Organizacyjnych 

wymiar etatu 1/1 

26/2023 08.12.2023 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

27. W sprawie 

powołania komisji 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko 

urzędnicze Inspektor 

powiatowy / Starszy 

inspektor 

powiatowy – Dział 

Finansowo-

Księgowy wymiar 

etatu 1/1 

27/2023 29.12.2023 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

28. W sprawie 

powołania komisji 

ds. przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko 

urzędnicze Inspektor 

powiatowy / 

Samodzielne 

stanowisko ds. 

administracji 

wymiar etatu 1/1 

28/2023 29.12.2023 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

2024 

L.p. SPRAWA 

(krótka treść) 

Znak 

pisma 

Z dnia Uwagi (sposób 

załatwienia) 

Zmiana  

(Nr, data) 

Uchylenie 

(Nr, data) 

1. W sprawie zmiany 1/2024 08.01.2024r.  Zmiana  
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w Regulaminie 

Pracy z dnia 

03.03.2014r. 

Zarządzenia 

Nr 4/2014  

z dnia 

03.03.2014 

dotyczy 5 

ust. 2 i 34 

Regulaminu 

2. W sprawie 

ustalenia dla 

pracowników 

Powiatowego 

Urzędu Pracy  

w Otwocku dnia 

wolnego od pracy  

i ustalenia terminu 

jego odpracowania 

2/2024 08.01.2024    

3. W sprawie zmiany 

Zarządzenia  

nr 1/2021 

Dyrektora 

Powiatowego 

Urzędu Pracy  

w Otwocku z dnia 

20 stycznia 2021  

w sprawie 

określenia zasad 

udzielania 

zamówień 

publicznych  

o wartości 

szacunkowej 

nieprzekraczającej 

równowartość 

kwoty 130 000,00 

zł 

3/2024 08.01.2024  Zmiana 

Zarządzenia 

Nr 1/2021  

z dnia 

20.01.2021 

dotyczący  4 

 

4. W sprawie 

powołania komisji 

ds. 

przeprowadzenia 

naboru na wolne 

stanowisko 

urzędnicze 

Inspektor 

powiatowy dział 

Ewidencji, 

Świadczeń i Spraw 

Organizacyjnych 

wymiar etatu 1/1 

4/2024 17.01.2024 Zarządzenie 

obowiązuje  

do czasu 

zakończenia 

procedury 

naboru 

  

5.       


